Postup — Seznameni s dokumentem

V souvislosti se zmé&nou software pro fizeni dokumentace (Document management
system — DMS) se zavadi od 01. 11. 2025 nasledujic postup:

VSichni zaméstnanci se musi minimalné 1 x tydné

1) Prihlasit svym pfihlaSovacim jménem a heslem do intranetové aplikace letisté
(intranetu), viz obr. 1.
http://10.210.10.12/intranet/

2) Zpustit komponentu ,DMS*, viz obr. 2.
http://10.210.10.12/intranet/dms.php

3) Provést seznameni s dokumenty, které jsou oznaéeny ,Oranzovou barvou®,
viz obr. 3.
Pozn.: dokumenty, se kterymi jste se jiZ seznamili jsou oznaleny zelené.

4) Seznameni s dokumentem se provede, kliknutim na jeho nazev a nasledné
kliknutim na tlacitko ,Potvrdit seznameni“, viz obr. 4.

5) Tento pokyn je zavazny pro vSechny zaméstnance Letidté Ostrava a.s.

Intranet/
Prihlageni

Tméno: |2 <
Heslo: |5

(®) Toto je vefejny nebo sdileny potitat
Toko je privatni pocitad

Prihldsit

[-] Pfistup do e-mailu
L] Antispam
=} Telefonni seznam
e Lidé na letisti

Dnes je dtery 21. fijna 2025,
svatek ma Brigita.

Pravidla wyuivani intranetu

Obr. 1. PfihlaSeni do intranetové aplikace
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http://10.210.10.12/intranet/
http://10.210.10.12/intranet/dms.php

Provozni informace

" DMS <Em
.| Seznam zdznam(i
4= Letistni pfirucka
*+ Uzaviené dseky LPP
* Projekty
& Emergency piilet

Obr. 2. Spusténi komponenty DMS (fizena dokumentace)

Vyhledavani dokumenti

Najdi: | | | Hledej | (vymazat filtr a zobrazit vSechny platné)

Zobrazit jen VN | ON | SM | EX | operativné fidici akty (zkratky LO-.. nepiste do vyhledavani)
Zobrazit jen letistni pfirucku | firemni pfirucku
Zobrazit vSechny platné | neplainé

oranZovad barva zndzorfiuje dokument, se kterym se mate sezndmit a jesté jste to neudélal/a
| zelena barva s fajfkou - jiZ jste se seznamil/a

w wa

" Dokumenty - operativné fidici akty

[ Gisio v | v utor/Od. o] nost
ORA 45-2014 Sdéleni GR - Jmenované osoby a komise 22 Koddnovd 13.40.25 14.10.25
ORA POGR 01_20 Opatfeni GR 1 2025 - Harmonogram zpracovani finanéniho plinu 2026.pdf 1 Greplovd 5925 5925
ORA 461-2025 Integrovany program internich auditd QMS SM5 CMS pro rok 2025 ¥ 1  Smolon 2225 3.2.25
ORA 22-2014 Imenovani Manafera Kvality o 3 Smolon 17.3.17 17.3.17
ORA PO 25-01 Provozni opatieni PO25-01 Z3kaz pouFivani soukromych telefond.pdf S 1 Smolon 1101 23725
ORA POGR25-02  POGH25-02 Inventarizace majetiu a zdvazkd LetiSté Ostrava, a.s. 1 Greplovd 1101 201025

Obr. 3. Dokumenty k seznameni (oznageny oranZove)
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Dokument

Cislo Nazev m

ORA 45-2014 Sdéleni GR - Jmenované osoby a komise 2

Ivana Kocidnova

14.10.2025

Leos Mnacek jm—

Ostrava/ Airport

SDELENI GR
VEC:
Ji é osoby a komise na Letiti Ostrava, a.s.
Oznateni Vydaradoe.
Sdélen| GR 13. 10. 2025
Zavamos!: Udnrast od:
14,10, 2025
LO, as. Uéinrost do:
Zoracovat | Schwlil, 0scba sooovaina:
Personalni oddéleni ~ Ing. Martin Sturala

Obr. 4. Provedeni seznameni s dokumentem
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